Archiwum Panstwowe
85-009 Bydgoszcz

ul. Dworcowa 65

B 523395401 - Sekretariat
B 523395410 - Fax

(pieczec jednostki kontrolowanej)

Nasz znak: 01.421.84.2015

PROTOKOE KONTROLI PROBLEMOWEJ ARCHIWUM USC

dotyczacej warunkow przechowywania i zabezpieczenia materialow archiwal-
nych obejmujacych akta stanu cywilnego przechowywanych przez:

Urzad Stanu Cywilnego w Ggsawie
ul. Zninska 8, 88 — 140 Gasawa

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwigzku
z art. 22 i 33 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz.U.
z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z poZniejszymi zmianami).

Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzit dnia 20 pazdziernika 2015 roku mgr Jacek Chelmikowski pracownik
Oddziatu w Inowroctawiu Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontro-
li AGK.0103.10.2014, w obecnosci przedstawicielki jednostki kontrolowanej pani mgr Anny

Pietrzak zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Gasawie.

2. Jednostka zostata utworzona w 1874 roku. Urzedem Gminy w Gasawie, przy ktorym funkcjo-
nuje USC kieruje mgr Blazej Labedzki - wojt Gminy Ggsawa, ktdry z mocy prawa jest kie -
rownikiem urzedu stanu cywilnego.

3. Organem nadrzednym jednostki jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski.

4. Ostatnia kontrola Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy miala miejsce 21grudnia 2012 roku.

Ustalenia kontroli:

1. W Urzedzie Gminy w Gasawie, przy ktorym funkcjonuje Urzad Stanu Cywilnego w G3a-

sawie obowiazujg przepisy kancelaryjne i archiwalne:



a) instrukcja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakltadowych (Dz. U z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

b) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U z
2011 r. Nr 14, poz. 67),

¢) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urze-
dow obstugujgcych te organy i zwigzki, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Mi-
nistréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczo-
wych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw za-
ktadowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67),

d) zasady prowadzenia ksigg wieczystych reguluje rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbio-
rowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz.U. z 2015 r., poz. 225) oraz rozporzgdzenia Mini-
stra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu cy-
wilnego do rejestru stanu cywilnego ( Dz.U. z 2015 1., poz. 204).

Normatywy wymienione w pkt 1a — ¢ byly uzgodnione z odpowiednimi organami pain-

stwowej administracji archiwalnej.

Przestrzeganie przepisow, szczegélnie w zakresie poprawnoSci klasyfikacji i kwalifikacji
archiwalnej: ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe sg prawidlowo klasyfikowane i kwalifi-

kowane.

W archiwum USC przechowuje sie:
a) ksiggi wieczyste wlasne: urodzenia — 1,52 m.b., malzefistwa — 1,19m.b., zgony — 1,30 m.b. z
lat 1911 — 2015 - urodzenia i zgony; z lat 1907 — 2015 — Sluby.
b) ksiggi wieczyste odziedziczone po bylych USC:
- USC Laski Male: urodzenia — 15 ksigg, malzeristwa — 11 ksigg, zgony — 14 ksiag, z lat
1910 — 1935 — urodzenia, z lat 1907 — 1935 — Sluby i zgony.



- USC Szelejewo i USC Laski Wielkie: urodzenia — po 4 ksiggi, malzenstwa — po 3 ksie-
gi, zgony — po 4 ksiegi z lat 1955 — 1959. Ogoélem ksiegi wieczyste odziedziczone obej-
mujg ok. 1,03 m.b.
c) akta zbiorowe wilasne - 1,53 m.b.- §luby z lat 1930 — 2015; 0,65 m.b.- zgony z lat 1980 -
2015; 0,45 m.b.- urodzenia z lat 1910 — 2015. Razem 2,63 m.b.
d) skorowidze dot. akt wlasnych — 0,54 m.b. z lat 1900- 2015 (50 ksigg).
e) skorowidze tgczne odziedziczone po bylym USC Laski Mate z lat 1900 — 1936 (2 ksiegi) —
0,05 m.b.

5. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem 10,06 m.b., w tym kat. "A" — 8,26 m.b., kat. ,,B" —

10.

1,80 m.b.

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja: w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ggsawie uzywa
sie programu komputerowego System Rejestrow Panstwowych ,,ZRODEO”, ktéry obstuguje
wprowadzanie aktow stanu cywilnego i wydawanie odpiséw z ksigg. System umozliwia takze

drukowanie ksigg stanu cywilnego.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez Archiwum Panstwowe obejmujg: z USC
Gasawa: 3 ksiegi urodzen z lat 1911 — 1915, 16 ksiag slubow z lat 1907 — 1935, 17 ksiag zgo-
néw z lat 1911 — 1935; z USC Laski Mate: 2 ksiegi urodzen z lat 1910 — 1913, 11 ksiagg slubow
z lat 1907 — 1935, 14 ksiag zgondéw z lat 1907 — 1935. Ogoélem — 63 ksiggi — 0,97 m.b.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji: kwalifikacja na kategorie archiwalne prawidlo-

wa, ksiegi sg kompletne.
Stan techniczny akt jest dobry.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — nie,
b) spisy zdawczo-odbiorcze ksiag - tak,
¢) spisy materialow archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego - tak,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie, brakowanie przeprowadza si¢ lacznie z
aktami Urzedu Gminy
e) ewidencje wypozyczen - nie wypozycza sie,
f) inne $rodki ewidencyjne - skorowidze.

Srodki ewidencji prowadzone sa poprawnie.



11. Przekazanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego mialo ostatnio miejsce 30
grudnia 2010 roku. Przekazano 3 ksiegi USC Ggsawa: 0,10 m.b. z lat 1907-1910 (nr ksiegi
nabytkow - 365).

12. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum USC jest od 1 listopada 2014 roku Pani
Anna Pietrzak z-ca kierownika USC, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, bez przeszkolenia na
kursie archiwalnym.

13. Warunki pracy personelu archiwum sg dobre.

14. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ w pomieszczeniu biurowym USC, w wielkiej drewniane;j
szafie. Lokal ten jest chroniony przed kradziezg kratami w oknach. W pomieszczeniu jest ga-
snica, brak natomiast higrometru. Budynek urzedu jest chroniony alarmem.

15. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli: nie wydano.

16. Inne ustalenia kontroli; brak.

Kierownik kontrolowanej jednostki moze zglosi¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu

ewentualne zastrzezenia do jego tresci.

Zalecenia pokontrolne zostang przeslane odr¢bnym pismem.
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Protokot sporzadzono w dwéch egzemplarzach:
egzemplarz nr 1 — jednostka kontrolowana

egzemplarz nr 2 — Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy



