WOJEWODA KUJAWSKO — POMORSKI /
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Zdzistaw Kuczma
Wojt Gminy Ggsawa
ul. Zninska 8

88-410 Ggsawa

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 46 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzqgdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zwiazku z art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993
ze zm.) w Urzedzie Gminy w Ggsawie, ul. Znifiska 8 w dniu 21 lutego 2013 r.
przeprowadzona zostala kontrola przez Katarzyng Janiak - ekspert w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Bydgoszczy, w zakresie:

- przedmiot kontroli: wydawanie dowoddw osobistych
- okres objety kontrolg: od 21 lutego 2013 r. do 21 lutego 2014 r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolowana dzialalno$¢ jednostki zostala

oceniona pozytywnie na podstawie nastepujacych ustalen:

1. W zakresie biura wydawania dowoddw osobistych:

- stanowiska pracy do spraw dowodow osobistych znajduja si¢ na parterze budynku Urzedu,
- dostep 0s6b postronnych do sprzetu komputerowego funkcjonujagcego w SOO jest
utrudniony, bowiem zestaw sprzetu komputerowego usytuowany jest w taki sposob, ze ekran
monitora ustawiono tytem do klienta,

- Urzad Gminy w Ggsawie wyposazony zostal w jeden zestaw sprzgtu komputerowego do
wydawania dowodow osobistych w SOO,

- imienne chipowe karty dostepu do Systemu Obstugi Obywatela posiadajg dwie osoby:
Pani Marzenna Warkoczewska i Pani Barbara Krygier,

- chipowe karty dostepu do SOO, formularze do wydawania dowodow osobistych stanowigce

druki $cistego zarachowania, pieczecie i pieczatki urzgdowe oraz wyprodukowane dowody



osobiste, do czasu odbioru przez wnioskodawcéw, przechowywane sa w zabezpieczonej

szafie,

- pomieszczenie biurowe dowoddw osobistych sa odpowiednio zabezpieczone. Drzwi oraz

okna biura zabezpieczone sg kratami. Pomieszczenie to chronione jest rowniez poprzez

calodobowy system elektroniczny znajdujacy sie w budynku Urzedu Gminy.

2. W zakresie wydawania dowodéw osobistych:

koperty dowodowe dokumentéw utozone sg wedlug nr zaméwien, koperty dowodowe 0séb

zmarlych pouktadane sg rocznikami.

W wyniku wybidrezej kontroli kopert dowodow osobistych zbadano, wedtug nr formularza:

1.

10.

11.

E 5602926 — wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 11.02.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowéd osobisty odebrany 19.06.2013 r.

E 5602953 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 27.02.2013 r.
po raz pierwszy. Dowod osobisty odebrany 25.03.2013 r.

E 5602962 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 07.03.2013 r.
po raz pierwszy. Dowdd osobisty odebrany 26.03.2013 r.

E 5602961 - wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby matoletniej, ktéra nie
ukoficzyla 13 roku zycia, zostal ztozony 07.03.2013 r. po raz pierwszy. Dowdd
osobisty odebrany 10.04.2013 r.

E 5602964 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 12.03.2013 r.
w zwiagzku z uptywem terminu waznos$ci. Dowod osobisty odebrany 02.04.2013 r.

E 5602963 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 12.03.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowéd osobisty odebrany 27.03.2013 r.

E 5602919 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 31.01.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznos$ci. Dowéd osobisty odebrany 06.03.2013 r.

E 5602921 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 06.02.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowéd osobisty odebrany 01.03.2013 r.

E 5602909 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 22.01.2013 r.
po raz pierwszy. Dowdd osobisty odebrany 12.03.2013 r.

E 5602923 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat zlozony 08.02.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowéd osobisty odebrany 22.02.2013 r.

E 5602924 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 11.02.2013 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dow6d osobisty odebrany 04.03.2013 r.
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13.

14.

15z

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

24.

25.

26.

27.

.E 5602925 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 12.02.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowod osobisty odebrany 05.02.2013 1.

F 0877212 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 16.09.2013 r.
po raz pierwszy. Dowdd osobisty odebrany 09.10.2013 r.

F 0877215 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 18.09.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu wazno$ci. Dowdd osobisty odebrany 15.10.2013 1.

F 0877138 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostatl ztozony 28.08.2013 r.
w zwigzku z utratg - zagubienie. Dowod osobisty odebrany 07.10.2013 r. W kopercie
dowodowej znajduje si¢ odnaleziony uniewazniony dowod osobisty.

F 0877217 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 19.09.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu wazno$ci. Dowdd osobisty odebrany 14.10.2013 1.

F 0877216 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 19.09.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowod osobisty odebrany 14.10.2013 r.

F 0877218 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 17.09.2013 r.
po raz pierwszy. Dowod osobisty odebrany 10.10.2013 r.

F 0877219 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostatl zlozony 25.09.2013 r.
w zwigzku z uplywem terminu waznosci. Dowdd osobisty odebrany 17.10.2013 r.

F 0877220 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 26.09.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowdd osobisty odebrany 18.10.2013 r.

F 0877222 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 26.09.2013 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowod osobisty odebrany 17.10.2013 r.

F 0877223 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 25.09.2013 r.
po raz pierwszy. Dowdd osobisty odebrany 18.10.2013 r.

F 0877107 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 18.07.2013 r.
w zwigzku ze zniszczeniem. Dowdd osobisty odebrany 09.08.2013 r.

F 0877102 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 16.07.2013 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowod osobisty odebrany 14.08.2013 r.

F 0877111 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 19.07.2013 r.
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowod osobisty odebrany 14.08.2013 r.

F 0877118 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 03.07.2013 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowod osobisty odebrany 22.08.2013 r.

F 0877121 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 24.07.2013 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowdd osobisty odebrany 19.08.2013 1.
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.F 0877119 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 24.07.2013 r
w zwigzku ze zmiang danych. Dow6d osobisty odebrany 21.08.2013 r.
F 0877114 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony 23.07.2013 r
w zwigzku z uplywem terminu waznosci. Dowdd osobisty odebrany 21.08.2013 .

F 0877113 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 23.07.2013
w zwigzku z uptywem terminu wazno$ci. Dowdd osobisty odebrany 21.08.2013 r.

F 0877294 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 04.11.2013 r
w zwigzku z uptywem terminu wazno$ci. Dowodd osobisty odebrany 28.11.2013 r.

F 0877245 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 05.11.2013
w zwigzku z uptywem terminu wazno$ci. Dowdd osobisty odebrany 29.11.2013 r.

F 0877295 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 04.11.2013
w zwigzku ze zmiang danych. Dowdd osobisty odebrany 26.11.2013 r.

F 0877297 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 06.11.2013
w zwigzku z uptywem terminu waznosci. Dowod osobisty odebrany 28.11.2013 r.

F 0877296 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 06.11.2013
w zwigzku z uplywem terminu waznosci. Dowdd osobisty odebrany 27.11.2013 r.

F 0877293 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 04.11.2013
w zwigzku z uplywem terminu wazno$ci. Dowdd osobisty odebrany 26.11.2013 r.

F 0877298 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 07.11.2013
w zwigzku ze zniszczeniem. Dowdd osobisty odebrany 14.08.2013 r.

F 0877299 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 05.11.2013
w zwigzku z uplywem terminu waznos$ci. Dowdd osobisty odebrany 04.12.2013 r.

F 0877353 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 10.12.2013
w zwigzku z uptywem terminu wazno$ci. Dowdd osobisty odebrany 03.02.2014 r.

F 0877358 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 11.12.2013
w zwigzku z uptywem terminu waznos$ci. Dowdd osobisty odebrany 08.01.2014 r.

F 0877361 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 11.12.2013 r
w zwigzku ze zmiang danych. Dowdd osobisty odebrany 17.01.2014 .
F 0877356 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 09.12.2013 r
w zwigzku z uplywem terminu waznosci. Dowdd osobisty odebrany 08.01.2014 r.

F 0877363 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 12.12.2013
w zwigzku z uptywem terminu waznos$ci. Dowdd osobisty odebrany 03.01.2014 r.

F 0877362 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 10.12.2013

w zwigzku z uptywem terminu waznos$ci. Dowdd osobisty odebrany 13.01.2014 r.



45.F 0877424 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal ztozony 21.01.2014 r.
w zwigzku ze zmiang danych. Dowdd osobisty nie odebrany.

46.F 0877423 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 22.01.2014 r.
w zwigzku z uplywem terminu waznosci. Dowdd osobisty odebrany 10.02.2014 r.

47.F 0877425 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 24.01.24 r.
w zwigzku z uplywem terminu waznosci. Dowod osobisty odebrany 14.02.2014 r.

48.F 0877429 - wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony 27.01.2014 r.
po raz pierwszy. Dowod osobisty odebrany 17.02.2014 r.

49.F 0877428 - wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby maloletniej, ktora
ukonczyla 13 rok zycia zostat ztozony 23.01.2014 r. w zwigzku z uplywem terminu
waznosci. Dowdd osobisty odebrany 27.02.2014 r.

50. F 0877432 - wniosek o wydanie dowodu osobistego dla osoby maloletniej, ktora
ukonczyla 13 rok zycia zostal ztozony 29.01.2014 r. w zwiazku z uplywem terminu

waznosci. Dowod osobisty odebrany 17.02.2014 1.

W trakcie dokonywania czynnosci kontrolnych — ogledzin dokumentéw zawartych

w kopertach dowodowych stwierdzono:

- wnioski 0 wydanie dowodu osobistego zlozone zostaly osobiscie przez wnioskodawcow,
z wyjatkiem os6b maloletnich, ktére nie ukonczyly 13 rok zycia, w przypadku ktérych
wniosek skladajg rodzice lub ustanowieni przez sad opiekunowie, albo jeden z rodzicéw
lub ustanowiony przez sad opiekundéw wraz z pisemng zgoda drugiego z rodzicow lub
opiekunéw poswiadczong za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy lub notariusza.
W przypadku maloletnich, ktorzy ukoniczyli 13 rok zycia wniosek sktada jeden z rodzicow
lun opiekun ustalony przez sad.

- wnioski dowodowe byly przyjete zgodnie z wilasciwoscig miejscowa, ustalong wedlug
zameldowania na pobyt staty,

- w przypadkach wymaganych przepisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych zalgczone byly odpisy aktow stanu cywilnego,

- przyjecie wniosku poprzedzone jest sprawdzeniem jego kompletnosci w zakresie
wymaganych danych i zalgcznikow, jak i sprawdzeniem czy zawiera podpis wnioskodawcy.
Organ przeprowadza rowniez wymagang weryfikacje danych zawartych we wniosku
z danymi zgromadzonymi w ewidencji ludnosci. Po zweryfikowaniu danych organ

niezwlocznie wprowadza je do ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych



(prowadzonej w systemie teleinformatycznym) oraz sporzadza formularz, ktory w czesci A
podpisuje wnioskodawca, (z wyjatkiem maloletniego, ktéry nie ukoficzyl 13 roku zycia oraz
osoby, ktore nie majg mozliwosci ztozenia podpisu),

- w przypadku wymiany dowodu osobistego ze wzgledu na utrate do kopert dowodowych,
organ dolgcza zawiadomienie o utracie sporzadzone na podstawie art. 42 ust. 1,

- kontrolowany organ stosownie do § 25 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
6 lutego 2009 r. wydaje wnioskodawcy zaswiadczenie o utracie. Zgloszenia o utracie dowodu
osobistego wpisywane sa do prowadzonego rejestru utrat. W roku 2013 zgloszono 19 utrat, w
2014 r. do dnia kontroli zarejestrowano 1 utrate,

- odbiér dowodu osobistego odbywa si¢ na zasadach zgodnych z trybem wydawania
dowod6éw osobistych. Dowdd osobisty odbierany jest osobiscie z wyjatkiem przypadkow
okreslonych w § 15 ust. 1 rozporzadzenia. Osoba odbierajgca dowodd osobisty zwraca
wystawcy czg$¢ B formularza na ktorym wpisuje date odbioru i potwierdza wlasnorecznym
podpisem,

- w przypadku zagubienia przez wnioskodawce czeSci B formularz, zostaje sporzadzone
przez wnioskodawce o$wiadczenie dot. zagubienia w/w formularza i zawierajace date i
podpis, jako potwierdzenie odbioru dowodu osobistego. Osoba odbierajagca nowy dowod
osobisty przedklada dotychczasowy dowdd osobisty i potwierdza jego anulowanie przez
organ,

- w kontrolowanej jednostce prowadzony jest rejestr formularzy zniszczonych, uszkodzonych
i niewykorzystanych z innych przyczyn. W 2013 r. w rejestrze ujeto 11 pozycji, ktére ulegly
zniszczeniu podczas drukowania, w 2014 r. - brak,

- dodatkowo prowadzony jest: rejestr wysylanych kopert dowodowych oraz rejestr przyjetych

formularzy do wydawania dowodow osobistych.

Do ustalen kontroli zawartych w Projekcie wystgpienia pokontrolnego, jednostka
kontrolowana nie zglosila zastrzezen.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi egzemplarz

pozostaje w aktach kontroli.

un



