Zatacznik do zarzadzenia Nr 341/2022
Wojta Gminy Gasawa
z dnia 1 kwietnia 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
polegajacego na:

"Wykonaniu otworu badawczo-eksploatacyjnego Gasawa GT-1 dla rozpoznania zasobéw zl6z wod
termalnych oraz okreslenia mozliwosci ich wykorzystania"

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okres$la tryb pracy Komisji
Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia w/w postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

4. Cztonkowie Komisji majg obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji oraz prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 3. 1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

3. Czlonkowie Komisji przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia sktadajg oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 3 ustawy.

4. Oswiadczenie o istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, czlonkowie Komisji sktadaja
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Czlonkowie komisji skladaja
o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywych oswiadczen.

5. Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow, w drodze glosowania na
podstawie oceny ofert.

6. W przypadku obecno$ci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza posiedzenie i
wyznacza nowy termin.

7. Cztonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢ z
ustaleniami komisji.

8. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznoéci o ktorych mowa w pkt
4, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy
Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory w miejsce wytaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka Komisji.

9. Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza
sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
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10. Postanowienie ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka komisji os§wiadczenia
lub ztozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

§ 4. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych. Biegtego powoluje Kierownik Zamawiajacego.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem
doradczym.

4. Postanowienia § 3 ust. 3, ust. 4 i ust. 8-9 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§ 5. 1. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja przygotowuje i
przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

a. projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wraz z wzorem umowy;

b. projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

c. ogloszenie o zamdwieniu.

§ 6. 1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja wykonuje w
szczegoblnosci nastgpujace czynnosci:

a. wysylta ogtoszenie o zamowieniu do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, zamieszcza
ogloszenie na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z wszystkimi niezbednymi informacjami wymaganymi
ustawg do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b. zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia,

c. przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,
d. dokonuje otwarcia ofert,

e. dokonuje badania i oceny ofert,

f. wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do uzupetnienia lub
wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty,

g. wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
ustawa,

h. wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

i. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o
uniewaznienie postgpowania,

j. wykonuje inne czynnosci zlecone przez Przewodniczacego.
Prawa i obowiazki czlonkow komisji
§ 7. 1. Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczegdlnosci do:

a. dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w komisji,
b. uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,
c. zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych funkcjonowania

komisji,
d. wnioskowania o powotanie biegtego.

§ 8. 1. Do obowigzkow cztonka komisji nalezy w szczegdlnoSci:
a. uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

b. badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
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c. ztozenie o$wiadczen w zakresie okre§lonym w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy.
2. Do obowigzkow cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym komisji nalezy w szczegolnosci:
a. wykonywanie czynno$ci wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,

b. niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okoliczno$ciach, ktore uniemozliwiajg udziat w
pracach komisji.

§ 9. 1. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 5 i 6 regulaminu,
nalezy w szczegolnosci:

a. organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminOw posiedzen oraz zapewnienie Sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

b. odebranie od czlonkow komisji pisemnych oswiadczen o ktorych mowa w art. 56
ust. 2 i ust. 3 ustawy (w tym wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie cztonka komisji, ktory
podlega wylaczeniu na podstawie art. 56 ust. 2 i ust. 3, a takze o odwotanie czlonka komisji z innych
uzasadnionych powodow),

c. podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

d. informowanie kierownika zamawiajagcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

e. przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania,

f. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania,
g. nadzorowanie dost¢pu zainteresowanych wykonawcdéw do dokumentacji postepowania,

h. dokonuje analizy wniesionych $rodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z
przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

i. przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcow o
przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu wazno$ci wadium, a takze w zakresie zatrzymania
wadium - w przypadkach okreslonych ustawa,

J. przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta,
k. sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,
l. zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow Kierownikowi Zamawiajacego, Wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.
Zakonczenie prac komisji

§ 10. 1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zalgcznikami.

2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez kierownika zamawiajacego.
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