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OGtOSZENIE

Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Gasawie

o naborze na wolne stanowisko pracy bibliotekarza

Nazwa i adres jednostki: Gminna Biblioteka Publiczna w Gasawie

Okreslenie stanowiska: bibliotekarz

Wymiar etaty: pét etatu

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie co najmniej srednie;

Obywatelstwo polskie;

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych;

Brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe:

Wysoka kultura osobista;

Operatywnos¢, kreatywnosé, umiejetnosé podejmowania decyzji
Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow interpersonalnych

Wskazania zakresu zadan wykonywanych na stanowisku.
Zadania i obowigzki na stanowisku:

W zakresie gromadzenia i opracowywania zbioréw:

Opracowywanie zbioréw bibliotecznych w systemie komputerowym, w tym:
katalogowanie, klasyfikowanie, inwentaryzowanie oraz udostepnianie.

Sporzadzanie zaméwien zakupu nowosci czytelniczych.

Prowadzenie ewidencji wptywow i ubytkow.

Uzgadnianie stanu wartosciowego i iloSciowego ksiegozbioru oraz wartosci
majgtkowej wyposazenia bibliotecznego w ramach sprawozdan statystycznych,
skontrum i innych



W zakresie udostepniania zbioréw
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Rejestracja czytelnikow

Udostepnianie zbiorow.

Ewidencja wypozyczeni, monitorowanie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek.
Udzielanie informacji bibliotecznych oraz doraznych informacji merytorycznych
zgodnie z zapotrzebowaniem uzytkownikéw biblioteki

Prowadzenie dziennika statystycznego, sporzadzanie wymaganych przez Dyrektora
biblioteki sprawozdan, w tym miesiecznych i dla GUS oraz innych prac dotyczacych
pracy biblioteki planéw i sprawozdan

W zakresie organizacji i prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z kulturg i edukacyjng
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Opracowywanie, przygotowywanie i prowadzenie imprez promujacych ksigzke i
czytelnictwo.

Informacja o warunkach pracy:

Miejsce pracy — praca w budynku Gminnej Biblioteki Publicznej w Laskach Wielkich
oraz w Gasawie. Budynek niedostosowany do poruszania sie wézkiem inwalidzkim.
Praca na pot etatu, 20 godzin tygodniowo.

Wymagane dokumentu:

Zyciorys (CV)

List motywacyjny z uzasadnieniem ubiegania sie o stanowisko;

Oswiadczenie osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

Odpis lub uwierzytelniona kserokopia dyplomu ukoriczenia szkoty;

Kserokopie $wiadectwa pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych przebieg
pracy i staz pracy (poswiadczone przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie za zgodnos¢
z oryginatem);

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji;

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni
praw publicznych;

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Dokumenty i oéwiadczenia winny byé podpisane wtasnorecznie. Kserokopie nalezy uzupetnic

zapisem o zgodnosci z oryginatem i wtasnorecznie podpisac.




IX. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gasawie,
ul. Znirska 19, 88-410 Gasawa lub przesta¢ pocztg na adres: Gminna Biblioteka Publiczna w
Gasawie, ul. Zninska 19, 88-410 Gasawa z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
bibliotekarz” w terminie do dnia 14 lutego 2020 r do godz. 14:30. Aplikacje, ktore wptyng po
wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w tym oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
list motywacyjny, zyciorys (CV), inne dokumenty z danymi osobowymi muszg by¢ opatrzone
klauzula:

»Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
dostarczonym przez mnie dokumentach aplikacyjnych przez Gminng Biblioteke Publiczng w
Ggsawie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq a dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 poz. 1000), rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o
ochronie danych).”

Oswiadczenie powyzszej tresci moze by¢ takze ztozone oddzielnie z zaznaczeniem, ze dotyczy
wszystkich ztozonych dokumentéw zwigzanych z procesem rekrutacji do pracy.

Uwaga:

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do Il etapu naboru o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja koncowa o wyniku naboru umieszczona bedzie na tablicy ogtoszen Gminnej
Biblioteki Publicznej w Gasawie oraz na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Gasawie — www.gasawa.bip.net.pl.

Dokumenty kandydatéw, ktoérzy nie zakwalifikowali sie do dalszego etapu, nie bedg odsytane,
a nieodebrane osobiscie przez zainteresowanych po trzech miesigcach od dnia naboru
podlegajg zniszczeniu.

Podano do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen Gminnej Biblioteki Publicznej w
Gasawie, na Facebooku Gminy Gasawa -
https://www.facebook.com/gmina.gasawa/?ref=bookmarks oraz na stronie internetowej w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Ggsawie — www.gasawa.bip.net.pl w dniu 15
stycznia 2020 r. _

Dyrektor

Gminnej Biblioteki Publiczne;
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